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1 Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan toiminta-ajatus ja tavoitteet

Aamu- ja iltapaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvopohjaan, joita ovat ihmisoikeu-
det, tasa-arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ympariston elinkelpoisuuden sai-
lyttdminen sekd monikulttuurisuuden hyviaksyminen. Toiminnan tulee perusopetuksen ta-
voin edistaa yhteisollisyytta, vastuullisuutta seka yksilén oikeuksien ja vapauksien kunnioit-
tamista. Tama tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa ja to-
teuttamisessa mukana olevia tahoja. Koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminta huomioidaan
my0s Lasten ja nuorten hyvinvointiselonteossa.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena lahtékohtana on turvallisen
kasvuympariston tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on tukea lapsen
kasvua ja kehitysta seka tukea myds perhetta ja koulua niiden kasvatustehtavassa. Aamu- ja
iltapdivatoiminnan tehtavana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen seuraa-
vista nakokulmista:

e Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

e Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

e Lapsen koulunkdynnin ja oppimisen ja tukeminen

e Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

lltapdivatoiminnan tavoitteena on yhdessa vanhempien ja koulun kanssa tukea lapsen koko-
naisvaltaista kehitysta. Vanhempien, kodin seka koulun kasvatuskumppanuus pohjautuvat
keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoon. Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus luo
pohjan hyville yhteistydlle ja tiedottamiselle.

Oppimisymparistd suunnitellaan siten, ettd lapsella on mahdollisuus toiminnan aikana seka
virkistdvaan monipuoliseen toimintaan, etta lepoon koulutettujen ohjaajien opastuksessa.
IImapiirin on kiireeton, kannustava ja lapsen henkilékohtaisista tarpeista huolehtiva. Oppi-
misympariston turvallisuus tulee taata niin, ettei lapsi joudu kiusaamisen, ahdistelun tai va-
kivallan uhriksi.

Aamu- ja iltapaivatoiminta ja perusopetus toimivat tiiviissa yhteistyossa ja kehittavat paikalli-
seen yhteisty0hon sopivia rakenteita ja toimintatapoja.

lltapdivatoiminnan tavoitteena on muodostaa jokaisen lapsen paivasta ehja kokonaisuus.
Koulun ja aamu- ja iltapdivatoiminnan saantdjen yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat
lasten sosiaalista kehitysta.



Toiminnan aikana lapsella on myds mahdollisuus laksyjen tekoon. Vanhemmilla on kuitenkin
lopullinen vastuu laksyjen tarkastamisesta. Lapsi oppii pohdintaa oikeasta ja vaarasta. Ha-
nen toimimisensa vastuuntuntoisena yhteison jasenena vahvistuu. Han harjoittelee yhteis-
elaman pelisdantoja ja sitoutumista niihin. Han sisdistaa yhteiskuntamme hyvia tapoja ja
ymmartaa niiden merkityksen osana jokapaivaista elamaa. Han oppii paremmin hallitse-
maan itsedan ja opettelee selviytymaan arkipaivan tilanteissa. Han oppii ymmartamaan ta-
savertaisuutta ja hyvaksymaan ihmisten erilaisuuden. Han oppii ikdvaiheensa mukaisesti
ymmartamaan, miten terveytta ja hyvinvointia yllapidetaan. Lapsen kieli- ja kulttuuri-identi-
teetti sekd hanen kykynsa ilmaista itseddn monipuolisesti vahvistuvat ja kehittyvat. Han tu-
tustuu eri taidemuotoihin, paikalliseen ja kansalliseen kulttuuriin sekd mahdollisuuksien mu-
kaan myos muihin kulttuureihin.

Lapsi kiinnostuu luonnosta ja saa kasityksen omasta riippuvuudestaan ja vastuustaan seka
luonnosta, etta rakennetusta ymparistosta. Han oppii havainnoimaan ja jasentamaan ympa-
ristdddan monipuolisesti, nauttimaan ympariston monimuotoisuudesta ja kauneudesta seka
tulee tietoiseksi oman toimintansa vaikutuksesta.

2 Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan hallinnointi

Lappeenrannan kaupungin hyvinvointi- ja sivistyspalvelut vastaavat siita, etta perusopetuk-
sen iltapdivatoimintaa toteutetaan 1.8.2004 voimaan tulleen lainsadadannon ja opetushalli-
tuksen antamien aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden mukaisesti.

Koululaisten iltapdivatoimintaa jarjestavat Lappeenrannan kaupungin omat koulut seka erik-
seen madraajaksi valittavat muut palvelujentuottajat. Erityisoppilaiden iltapdivatoiminnasta
vastaa paaosin Lappeenrannan kaupunki. Nuorisotoimenjohtaja ja iltapaivatoiminnan koor-
dinaattori koordinoivat, arvioivat ja valvovat toimintaa. Lappeenrannan kaupungin lasten ja
nuorten lautakunta paattaa huoltajilta perittavista maksuista seka iltapaivatoiminnan ulko-
puolisista palveluntuottajista vuosittain. Asiakasmaksusihteeri paattaa iltapaivatoimintaan
otettavista lapsista ja paatokset ovat nahtavilla Wilmassa. Itd-Suomen koulussa ja Steiner-
koulussa paatokset lahetetdaan huoltajille.

lltapaivatoiminnan palveluntuottajien kanssa tehdaan vuosittain sopimukset, jossa maaritel-
[aan sivistys- ja hyvinvointipalveluiden seka palveluntuottajan oikeudet ja vastuut. Palvelun-
tuottajat sitoutuvat noudattamaan perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan lainsaadan-
163, perusteita seka kaupungin nuorisotoimen aamu- ja iltapdivatoiminnan toimintasuunni-

telmaa. lltapdivatoiminnassa olevat lapset on sisallytetty koululaisvakuutuksen piiriin.

Lappeenrannan kaupunki saa iltapdivatoimintaan valtionavustusta. Valtionavustuksesta va-
hennetdan ensin hallintokulut ja loput jaetaan iltapaivatoiminnan jarjestdjille kokonaisuu-
dessaan. Valtionavustus jaetaan ulkopuolisille toiminnanjarjestajille kuukausittain heidan



ilmoittamiensa toimintaan osallistuvien lasten lukumaaran mukaisesti. Avustus maksetaan
niista lapsista, joista on tehty viranhaltijapaatos ja jotka ovat ottaneet paikan vastaan. Kau-
pungin omana toimintana jarjestetty iltapaivatoiminta saa avustuksen omaan toimintake-
hykseensa tarvittavan henkilostoresurssin mukaan. Koulujen iltapaivatoiminnan toiminta-
madraraha vahvistetaan vuosittain kayttésuunnitelmassa.

Lappeenrannan kaupungin hyvinvointi- ja sivistyspalveluiden strategiaan sisaltyvat arvot oh-
jaavat toimintaa iltapdivatoiminnassa. Nama strategisen kehittamisohjelman arvot ovat hy-
vinvoivat lapset ja nuoret, omatoimisuuden mahdollistaminen, liikkuvat asukkaat seka elin-
ikdinen oppiminen ja laaja-alainen osaaminen. Eloisassa, puhtaassa ja turvallisessa Lappeen-
rannassa on kaikkien hyva elaa.

Lappeenranta on lapsiystavallinen kunta. UNICEF tarkoittaa lapsiystavallisyydella lapsen oi-
keuksien toteutumista. Lapsen oikeuksien sopimuksen yleisperiaatteet ovat syrjimattomyys,
lapsen edun ensisijainen harkinta, oikeus eldmaan ja kehittymiseen ja lapsen nakemysten
kunnioittaminen. Lapsiystavallinen kunta — tunnus velvoittaa myds koululaisten iltapdivatoi-
mintaa toimimaan lapsiystavallisesti.

3 Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestaminen

3.1. Toimintapaikat ja — tilat

Lappeenrannassa tuotetaan iltapdivatoimintaa sekd kouluilla, ettd tuottajien omissa tiloissa.
Kaupunki hakee toimintaan mukaan tulevia palveluntuottajia lehti-ilmoituksella tammikuussa.
IImoitukseen voivat vastata kaikki halukkaat jarjestot, yhteisot ja yhdistykset.

Kevaalla koulun rehtori tai toiminnan tuottaja osoittaa, mitka tilat ovat seuraavana syksyna iltapai-
vatoiminnan kdytettavissa ja mihin aikaan. Rehtori tai toiminnan tuottaja tekee kirjallisen selvityk-
sen koordinaattorille kdytettavissa olevista tiloista. Koordinaattori vastaa siita, etta tilat ovat asian-
mukaiset ja soveltuvat iltapaivatoiminnan kayttoon. lltapaivaryhmissa noudatetaan koulun turvalli-
suus- ja pelastussuunnitelmia. Valipalakaytanteista ja tilojen siivoamisesta sovitaan etukateen reh-
torin tai palvelujen tuottajien edustajien kanssa.

Suunniteltuja toimintapisteita kaudelle 2021-2022 on yhteensa 20 eri puolilla Lappeenrantaa:

e omatoiminta: Lonnrot, Lappee, Lauritsala, Joutseno, Myllymaki, Pontus, Skinnarila,
Voisalmi, Kimpinen, Lavola Kaukas

e seurakunta: Kaukas, Korvenkyld, Kuusimaki/Kourula, Lavola, Pulp

e [td-Suomen koulu

e Steinerkoulu



e Saimaan Sahina ry: Kesamaki, Kimpinen

[ltapdivatoiminnassa kaytetdaan koulun tai muita toimintaan soveltuvia lahiympariston tiloja. Toi-
minnan jarjestajana kunnan tulee varmistaa, etta tilat ja vdlineet ovat toimivia, turvallisia ja tar-
koituksenmukaisia.

3.2. Toiminta-aika

Lappeenrannassa koululaisten iltapaivatoimintaa tarjotaan arkipaivina koulun toiminta-aikoina.
Paivittdinen toiminta-aika on vahintdaan nelja tuntia paivassa 11.30-16.30 valisena aikana.

lltapdivatoiminta voi olla lukuvuoden aikana suljettuna kahtena paivana ohjaajien koulutuksen
vuoksi. Lappeenrannan kaupunki ei tarjoa aamupaivatoimintaa. Ulkopuoliset toiminnan tuotta-
jat voivat itse jarjestdd aamupadivatoimintaa, jota Lappeenrannan kaupunki ei kuitenkaan avusta.

Aamu- ja iltapaivatoimintaa tulee tarjota joko 570 tai 760 tuntia koulun tyévuoden aikana kulle-
kin toimintaan osallistuvalle lapselle. Perheet hyddyntavat tarjolla olevan toiminta-ajan tar-
peidensa mukaisesti. Toimintaa voidaan jarjestdaa koulun tyévuoden aikana arkipaivisin esimer-
kiksi keskimaarin 3 tai 4 tuntia pdivassa, joko aamu- tai iltapaivatoimintana tai molempina. Sita
voidaan jarjestda arkipdivina padsaantoisesti kello 7.00 — 17.00 valisena aikana.

3.3 Toimintamaksu

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan maksuista sadadetdan perusopetuslaissa 48 f §.
Kuukausimaksu saa olla 570 tunnin osasalta enintdaan 120 euroa ja 760 tunnin osalta enintaan
160 euroa. Lappeenrannassa IP — toiminnan maksut on tarkistettu vuonna 2017 (kola 3.4.2017
§ 31).

Lapsi osallistuu toimin- Kuukausi- Sai- Sairaana Poissa
taan maksu raana koko kalen- koko ka-
yli 10 terikuukau- lenteri-
pv/kk den kuukau-
den
1-10 pv 50 0 0 25
yli 10 pv 100 50 0 50

lltapaivatoiminnan ryhma voi olla suljettu ohjaajien koulutuksen tai vastaavan syyn vuoksi yh-
den (1) pdivan lukukauden aikana ilman asiakkaalle annettavaa maksuhyvitysta. Koulun loma-
aikoja ei hyvitetda maksussa. Palvelutarpeen muutoksesta tulee ilmoittaa sahkdisesti omalla lo-
makkeella Wilma — jarjestelman kautta. Muutokset tehdaan aina seuraavan kalenterikuukau-

den alusta. Huoltaja voi hakea maksun alentamista tai poistamista. Maksu voidaan poistaa, jos



perhe on toimeentulotuen asiakas. Maksu voidaan puolittaa, jos perheen tulot alittavat mak-
suttoman varhaiskasvatuksen rajan.

3.4 Toiminnasta tiedottaminen

Yleinen tiedottaminen tapahtuu kaupungin kotisivuilla www.lappeenranta.fi

Sivuilta l6ytyy aamu- ja iltapaivatoiminnan omat kotisivut, joilta l0ytyy tietoa toimintaryhmists,
toimintasuunnitelmasta, ajankohtaisista asioista ja aamu- ja iltapdivatoiminnan esite seka tie-
toa mahdollisista eri toimintapainotteisista ryhmista.

Lisdaksi aamu- ja iltapaivatoimintaan valittujen lasten huoltajille Idhetetaan tai jaetaan ryhman
toimintaesite ja palvelusopimuskaavake, joista I6ytyy tietoa ryhman ohjaajista, toimintatiloista,
toiminta-ajasta, ryhman toiminnasta seka toiminnasta tiedottamisesta.

Huoltajia tiedotetaan tarpeen mukaan, mutta vahintdaan kolme kertaa toimintakauden aikana.
Lisaksi iltapdivatoiminnasta tiedotetaan tarpeen mukaan lapsille, huoltajille, koulun opettajille
ja yhteistyotahoille.

Lasten huoltajia tiedotetaan tekstiviestein, sahkdpostein, puhelimitse, kasvotusten, WhatsApp-
ryhman kautta (kysytty ennakkoon).

3.5. Toimintaan hakeminen, valintakriteerit ja irtisanoutuminen

[ltapadivatoiminnan paikkaa haetaan lukuvuosittain. Myds erityisluokan oppilaalle voi hakea il-
tapaivatoiminnan paikkaa. lltapaivatoimintaan otetaan mukaan maaraajassa ilmoittautuneet
Lappeenrannassa toimivien koulujen 1.- 2.- vuosiluokkien oppilaat, ensisijaisesti erityista tukea
tarvitsevat oppilaat kaikilta vuosiluokilta. Mikali hakijoita on enemman kuin paikkoja, valitaan
oppilaat siten, ettad etusijalla ovat ensimmaisen vuosiluokan oppilaat, joiden kohdalla on jokin
toiminnan piiriin padsya puoltava seikka, kuten vanhempien vuorotyo, yksinhuoltajuus, van-
hempien pitkat tyopaivat tai mahdollinen lapsen erityisen tuen tarve. Mikali paikkoja jaa va-
paaksi tai vapautuu, voidaan oppilaita ottaa ika- ja ilmoittautumisjarjestyksessa viela hakuajan
jalkeenkin.

Koululaisten iltapdivatoimintaan Wilman kautta. Myo6s palvelutarpeen muutokset seka irtisano-
miset tehddan Wilman kautta.

Hakemus tehd&dan sdhkoisesti valitsemalla Hakemukset ja paatokset -> Tee uusi hakemus ->
litapaivatoimintaan hakeminen.

Hakuaikana tulleisiin hakemuksiin tulee paatokset toukokuun loppuun mennessa. Mikali paik-
koja on vapaana, voidaan lapsia ottaa iltapdivatoimintaan ilmoittautumisjarjestyksessa myds


http://www.lappeenranta.fi/

hakuajan jalkeen. Niiden paatokset tehddaan ennen toiminnan alkua. Mikali huoltajalla ei ole
Wilma-tunnusta, tulee hdnen ottaa yhteytta lapsen paivakotiin/kouluun.

Huom. Steinerin ja Ita-Suomen koulujen iltapdivatoimintaan haetaan naiden koulujen omassa
Wilma-jarjestelmassa. Wilma-tunnukset ndiden koulujen jarjestelmaan saa kyseiselta koululta.

Lisatietoja iltapdivatoimintaan hakemisesta saa asiakasmaksusihteerilta, p. 040 6341 414
tai ph.maksupaatokset@lappeenranta.fi

3.6. Lapsiryhmat (lasten maara)

Lainsaadannossa ei ole maarayksia lapsiryhman koosta. Suositus ryhmakooksi on 25, jolloin oh-
jaajia tulee olla vahintaan kaksi. Ryhman koko riippuu my®ds tarjolla olevien tilojen koosta ja
soveltuvuudesta iltapdivatoiminnan kayttoon.

Lappeenrannan kaupungin suositus on yhta ohjaajaa kohti 15 lasta. Erityistd tukea tarvitsevien
lasten kohdalla kyseinen suhde on yksi ohjaaja viitta lasta kohden (1 erityislapsi vie kolmen lap-
sen paikan).

Toiminta kdynnistetaan tulevien palveluntuottajien kanssa sopien niissa paikoissa, joissa toimin-
taan on ilmoittautunut vahintdaan 12 lasta. Mikali osallistuvien lasten maara vahenee alle kah-
deksaan, voi palveluntuottaja lakkauttaa toiminnan seuraavan kuukauden alusta. Lapselle tarjo-
taan iltapaivatoiminnan aikana valipala ja jarjestdjan on vakuutettava iltapadivatoiminnassa ole-
vat lapset. Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle ilmaista.

Erityisopetuksessa olevien oppilaiden aamu- ja iltapaivatoiminnassa noudatetaan toiminnan
yleisia tavoitteita ja sisaltja. Huoltajien kanssa pyritdan sopimaan, miten oppilaan kasvuun ja
kehitykseen liittyvat tavoitteet huomioidaan. Toiminta tapahtuu ensisijaisesti muun aamu- ja
iltapdivatoiminnan yhteydessa. Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatos, ovat
oikeutettuja hakemaan aamu- ja iltapadivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunta paattaa
toiminnan laajuudesta. Mikali mahdollista, erityista tukea saavien oppilaiden aamu- ja iltapai-
vatoiminta jarjestetddan muun aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteydessa. Jos oppilaiden tarpeet
sita edellyttavat, voidaan toiminta jarjestdd myos omissa ryhmissa. Aamu- ja iltapaivatoimin-
nan jarjestaminen mahdollisuuksien mukaan oman ikdkauden mukaisissa ryhmissa tukee eri-
tyista tukea saavien oppilaiden kehitysta.

3.7. Ohjaajat

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa tulee olla toiminnan jdarjestamistapa huomioon ottaen riittava

madrda ammattitaitoisia ohjaajia. Kunnan tulee huolehtia aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajien
riittavasta maardsta seka osaamisesta mm. suunnitelmallisen taydennyskoulutuksen avulla. Lain
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mukaan kunnan tulee huolehtia, etta niilta henkil6ilta, jotka tyoskentelevat henkilokohtaisessa
vuorovaikutuksessa alaikdisen kanssa ilman huoltajan lasndoloa, pyydetadan nahtavaksi ote ri-
kosrekisterista.

Jokaisessa toimipisteessa on vahintaan yksi ohjaaja, jolla on soveltuva koulutus tehtavaan. Hen-
kilokunnan kelpoisuudesta vastaa toiminnan jarjestdja lain mukaisesti (valtioneuvoston asetus
opetustoimen henkildstovaatimuksista 986/1998, johon on lisatty sddnnokset aamu- ja iltapai-
vatoiminnan ohjaajan kelpoisuusvaatimuksista 115/2004).

Ohjaajana toimivalta henkilolta vaaditaan tehtavaan soveltuva tutkinto ja taito toimia lapsiryh-
man ohjaajana. Lappeenrannassa hyvaksyttyja tutkintoja ovat:

- korkeakoulututkinto, joka liittyy lasten ja nuorten kanssa toimimiseen

- ammatillinen perustutkinto, ammattitutkinto tai erikoisammattitutkinto, jotka liit-
tyvat lasten ja nuorten kanssa toimimiseen

- aikaisemmat opistoasteen tutkinnot ja ammatillista perustutkintoa vastaavat ai-
kaisemmat opinnot tuottavat tutkinnon osalta ohjaajan kelpoisuuden

Ohjaajan kelpoisuus on myos henkil6lld, joka on kelpoinen antamaan esiopetusta, luokanope-
tusta tai aineen opetusta tai toimimaan oppilaanohjaajana. Taito toimia lapsiryhman ohjaajana
voi olla hankittu tutkintoon kuuluvissa opinnoissa tai muulla koulutuksella tai osoitettu tyokoke-
muksella tai muulla toiminnalla.

Ohjaajat vastaavat toiminnan sisadllon suunnittelusta ja toteutuksesta seka toimintaympariston
viihtyisyydesta ja turvallisuudesta yhdessa esimiehensa kanssa. Ohjaajalta vaaditaan kykya toi-
mia ryhman vastuullisena aikuisena ja hyvia vuorovaikutustaitoja, jotta yhteistyd vanhempien ja
koulun kanssa on sujuvaa.

Toiminnan jarjestdja huolehtii myos kunkin toiminnassa olevan aikuisen rikostaustan selvittami-
sestd pyytamalla nahtavaksi rikosrekisteriotteen ennen toiminnan kdynnistymista.

Toimintakauden alussa jarjestetaan tarvittaessa uusille ohjaajille perehdyttamistilaisuus iltapai-
vatoiminnan tavoitteista ja perusteista, toiminnan suunnittelusta ja ohjaajien tehtavista. Pereh-
dyttamisesta vastaa Lappeenrannan kaupungin hyvinvointi- ja sivistyspalvelut.

Ohjaajille jarjestetadn yhteista koulutusta eri aiheista vahintaan kaksi tilaisuutta lukuvuoden ai-
kana. Ohjaaja vastaa toiminnasta itsendisesti. Jokainen toimipiste ilmoittaa koordinaattorille

kuka tai ketka ovat vastuuohjaajia ryhmassa.

3.8. Haastava lapsi iltapdivdatoiminnassa



lltapdivatoiminnan jarjestdjalla on velvollisuus jarjestaa toimintaymparisto turvalliseksi lap-
selle. Sovellettavaksi tulee perusopetuslain 48d §, jonka mukaan aamu- ja iltapaivatoimintaan
osallistuvalla lapsella on oikeus turvalliseen toimintaymparistoon.

Haastava lapsi iltapaivatoiminnassa voi aiheuttaa haasteita/vaaratilanteita seka tyontekijoille,
muille lapsille, etta itselleen. Tallaisissa tilanteissa on hyva keskustella huoltajien ja lapsen
kanssa seka iltapdivatoiminnanohjaajien ja koulun (vanhempien luvalla) kanssa ja miettia,
mista lapsen kaytds johtuu. Kaytettavissa olevia toimintatapoja ovat henkildston ohjaus ja
mahdollinen lisatyévoima, jotta lapsi saa tarvitsemansa tuen. Tilanteen seurannassa tarvitaan
myo6s saannollinen yhteistyota ja viestintaa huoltajien kanssa.

Haastavien tilanteiden ennaltaehkaisemiseksi iltapaivatoiminnassa kiinnitetaan huomioita seu-
raaviin seikkoihin:

=>» ennakointi

=>» menettelytavoista sopiminen lapsen huoltajien ja hoitavien tahojen kanssa

=>» jos tilanne etenee jostain syysta vakavaksi vaaratilanteeksi, niin tall6in jokaisella meista on
velvollisuus toimia siten, ettd kukaan toimintaymparistossa ei vahingoittuisi

=>» vaaratilanteen sattuessa ilmoitus koulun rehtorille ja nuorisotoimenjohtajalle

Perusopetuslain 1 §4 momentin mukaan aamu- ja iltapaivatoimintaan ei sovelleta perus-
opetuslain kurinpitopykalia.

3.9. Kulkemisen ja kuljetusten jarjestiminen

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestettdessa tulee ottaa huomioon, etta vain niilld toimintaan
osallistuvilla erityisen tuen oppilailla, joilla on oikeus koulumatkaetuun, on mahdollisuus kayt-
taa tata etuutta iltapaivatoiminnan osalta. Kunnalla ei ole velvollisuutta jarjestda aamu- ja ilta-
paivatoiminnan koulukuljetuksia.

Jos iltapaivatoimintapiste on koulun ulkopuolella, huoltajat ovat vastuussa oppilaan kulkemi-
sesta koulun ja iltapaivatoiminnan valilla. Kaupunki ei vastaa kuljetuksista. Ulkopuolinen toi-
minnan tuottaja voi halutessaan saattaa oppilaita koulun ja iltapdivatoimintapaikan valilla.

Oppilaalla on oltava huoltajan lupa osallistua koulun kerhotoimintaan. lltapdivakerhon ohjaajan
on varmistettava oppilaan huoltajalta lapsen osallistuminen koulun kerhoon. Ohjaaja lahettda
oppilaan kerhoon ja ottaa oppilaan vastaan, mikali koulun kerho on vanhempien oppilaalle va-
raaman iltapaivatoiminnan aikana.

Ohjaaja ottaa valittémasti yhteytta oppilaan huoltajiin, jos oppilas ei palaa sovitusti takaisin ilta-
paivatoimintaan.



Erityista tukea tarvitseva koulumatkaetuuteen oikeutettu oppilas saa kuljetuksen koulusta kau-
pungin jarjestamaan iltapaivatoimintapaikkaan, jos hanen koulullaan ei jarjesteta iltapaivatoi-
mintaa. Ndissa tapauksissa huoltajat huolehtivat oppilaan kuljettamisesta iltapdivatoiminnasta
kotiin. Jos erityista tukea tarvitseva koulumatkaetuuteen oikeutettu oppilas osallistuu kaupun-
gin jarjestamaan iltapaivatoimintaan omalla koululla, erityisen tuen oppilaan on mahdollista
kayttaa etuutta myos iltapdivatoiminnasta kotiin. Kunnalla ei kuitenkaan ole velvollisuutta jar-
jestaa iltapaivatoiminnan kuljetuksia.

4 Sisallolliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

Lappeenrannan iltapdivatoiminta jarjestetdaan opetushallituksen hyvaksymien koululaisten
aamu- ja iltapaivakerhotoiminnan perusteiden mukaisesti. Yleisesti iltapdivatoiminta tarjoaa
lapselle monipuoliset mahdollisuudet ohjattuun toimintaan, vapaaseen leikkiin ja ulkoiluun.
Myds koulutehtavien tekeminen on mahdollista, mutta kuitenkin vastuu koulutehtavista ja nii-
den tekemisen valvonnasta on huoltajilla. Toiminnassa tulisi olla myds mahdollisuus lepoon
rauhallisessa ymparistossa. Kaikki toiminta tapahtuu ammattitaitoisen ja tehtavaan soveltuvan
henkilon valvonnassa.

Toimintaa voidaan jarjestaa iltapaivatoiminnan jarjestamispaikan, ohjaajien vahvuuksien ja
ryhman tarpeiden mukaan. Lapset saavat osallistua toiminnan suunnitteluun esittamalla omia
toiveitaan toiminnan sisaltéon. Lasten ja vanhempien toiveet otetaan huomioon mahdollisuuk-
sien mukaan.

Aamu- ja iltapaivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:
e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus
o |eikki ja vuorovaikutus
e liikunta ja ulkoilu
e ruokailu ja lepo
e kulttuuri ja perinteet
e kaden taidot ja askartelu
e kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
e mediataidot
e arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa
e erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa pyritadan tekemaan yhteistyota kaupungissa meneilldan olevien
hankkeiden kanssa, joiden tavoitteena on erityisesti edistda lasten ja nuorten hyvinvointia. Esi-
merkkeind esim. Liikkuva koulu ja Myo harrastetaa Iahel — Lappeenrannassa, jossa tavoitteena
on tarjota erilaisia harrastamisen mahdollisuuksia iltapdivien aikana seka tavoittaa etenkin sel-
laisia lapsia ja nuoria, joilla ei ole vield omaa harrastusta. Talla tavoin vieddaan myds eteenpain
yhta hyvinvointi- ja sivistyspalveluiden tarkeaa tavoitetta eli harrastustakuun tayttymista.



5 Toiminnan seuranta ja arviointi

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa tarkoitettua
aamu- ja iltapdivatoimintaa varten toimintasuunnitelma, joka on laadittu perusopetuksen aamu-
ja iltapaivatoiminnan perusteet ja paikalliset olosuhteet huomioon ottaen. Toimintasuunnitel-
man tarkoituksena on tukea aamu- ja iltapadivatoiminnan paikallista jarjestamista ja kehittamista
seka lisata toiminnan suunnitelmallisuutta ja pitkdjanteisyytta. Kunnan tulee myos arvioida an-
tamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapdivatoimintaa seka osallistua toimintansa ulkopuoli-
seen arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkistaa.

Aamu- ja iltapaivatoimintaa arvioidaan vuosittain asiakaspalauttein ja arviointikyselyin. Arvi-
ointi voi olla valtakunnallista tai kunnan itse jarjestamaa. Arviointitulosten pohjalta toimintaa
kehitetaan edelleen. Ulkopuolisen arvioinnin lisdksi ohjausryhma seuraa ja arvioi toiminnan
laatua. Kaupunki arvioi vuosittain jokaisen kerhonjarjestajan toimintaa. Kerhokdaynnein tarkas-
tetaan, etta kunkin jarjestajan iltapaivatoiminta on lainmukaista ja etta sopimuksessa maaritel-
Iyt asiat toteutuvat. Koululaisten iltapaivatoiminnan ohjaajien kanssa kdaydaan vuosittaiset ke-
hityskeskustelut. Arviointituloksista nousevat kehittamisen kohteet annetaan lasten, huolta-
jien, aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien ja jarjestdjan vastuuhenkilon sekad aamu- ja iltapai-
vatoiminnan koordinaattorin tietoon.

6 Yhteistyo ja tiedonkulku

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja iltapaivatoimin-
nan kesken on erityisen tarkeda. Huoltajan ja mahdollisesti koulun kanssa sovitaan, miten eri-
tyistd tukea saavan oppilaan kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet otetaan huomioon aamu-
ja iltapaivatoiminnassa. Moniammatillinen yhteistyo lisaa edellytyksia oppilaan riittavaan tuke-
miseen.

6.1. Yhteistyo koulun kanssa

Henkilokohtainen opetuksen jarjestamistd koskeva suunnitelma (HOJKS) voi sisaltaa kuvaukset
oppilaan osallistumisesta aamu- ja iltapaivdatoimintaan seka yhteistyosta toiminnan jarjestdjan
kanssa. HOJKS:ssa voidaan kuvata, miten aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet ja toimintamal-
lit tukevat oppilaan kehitysta. Talla tavoin oppilaan koulupaivastd muodostuu kasvatuksellinen
kokonaisuus. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen
kuuluvan oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkilokohtaisen opetuksen jar-
jestamista koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla.

lltapdivatoiminnan tulee tehda kiintedd yhteistyotd koulun henkilokunnan kanssa, erityisesti
rehtorin, luokanopettajien ja erityisopettajien kanssa. Yhteistydvelvoite on molemminpuolinen.



6.2. Yhteistyo huoltajien kanssa

lltapdivatoiminnan ohjaajat tekevat myos kiinteda yhteistyota lasten huoltajien kanssa. Huolta-
jille jarjestetaan syksylla oma tai koulun kanssa yhteinen vanhempainilta. Vanhemmille tarjotaan
my06s mahdollisuutta tulla henkilokohtaisesti keskustelemaan ohjaajien kanssa lapsestaan ja toi-
veistaan iltapadivahoidon suhteen.

6.3. Verkostoyhteistyo

Koulun rehtori tai oppilashuoltotoiminnasta vastaava henkilo kutsuu tarvittaessa kokoon mo-
niammatillisen oppilashuoltotyéryhman. Ryhmaan voivat kuulua rehtori, koululdadkari, luokan
opettaja, erityisopettaja, terveydenhoitaja, merkkari, psykologi ja koulukuraattori. Kun koulu-
laisten iltapdivatoimintaan osallistuvan lapsen asioita kadsitelladn oppilashuoltoryhmassa, lapsen
iltapaivatoiminnan ohjaaja kutsutaan mukaan palaveriin, jos hdnen on tarpeen olla mukana kes-
kustelemassa lapseen liittyvista asioista.

Koululaisten iltapaivaryhmaa informoidaan erityista tukea tarvitsevan lapsen asioista silloin, kun
ne liittyvat lapsen hyvinvointiin ja haasteisiin lapsen kdaytdksen ohjaamisessa.

Eri hallintokuntien valista yhteisty6ta kehitetdaan koko ajan. Koululaisten iltapaivakerhojen jar-
jestavat tahot osallistuvat mahdollisuuksien mukaan koulujen koulutulokkaille jarjestettavaan
paivaan esittelemallda omaa toimintaansa ja vastaamalla vanhempien kysymyksiin. Tuottajien
edustajat voivat tarvittaessa osallistua myds koulutulokkaiden siirtopalavereihin.

lltapdivatoiminnan koordinaattori osallistuu alueellisiin verkostopalavereihin ja valittaa sielta
saadun tiedon ohjausryhmalle.

6.4. Ohjausryhma

lltapdivatoiminnan koordinaattori kutsuu kerran kuussa ohjausryhman koolle. Ohjausryhmaan
kuuluu jokaista tuottajaa edustava henkil6 seka kaupungin omaa toimintaa edustava rehtori tai
hdnen valtuuttamansa henkil6. Palaverista tehdaan muistio. Tuottajien ja kaupungin tekema so-
pimus koululaisten iltapdivatoiminnan avustamisesta velvoittaa osallistumaan ohjauspalaverei-
hin.

7 Lasta koskevien tietojen kasittely, salassapito ja luovuttaminen

Toiminnan jarjestdjan tulee huolehtia siita, ettd aamu- ja iltapdivatoiminnan tehtavissa toimi-
vat henkilot perehdytetdaan henkilotietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen



liittyviin saadoksiin.

Aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaavat ohjaajat ja muu henkilosto eivat saa sivullisille ilmaista
lasta tai hanen huoltajaansa koskevia salassa pidettavia tietoja tai luovuttaa salassa pidettavia
asiakirjoja. Tietojen ilmaiseminen ja asiakirjan luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan yk-
siléidyn suostumuksen perusteella. Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vas-
taavat henkilot voivat luovuttaa aamu- ja iltapdivatoiminnasta vastaaville toiminnan asianmu-
kaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen opetuksen jar-
jestdjan jarjestamadan aamu- ja iltapdivatoimintaan, aikaisemman jarjestdjan on salassapito-
saanndsten estamatta viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot. Vastaavat tiedot voidaan antaa myds uuden opetuksen jarjestajan
pyynnosta.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, ndihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin sisalty-
vat tiedot ovat salassa pidettadvia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovuttami-
nen aamu- ja iltapdivatoiminnan henkilostélle edellyttaa huoltajan antamaa yksil6itya tiedon-

siirtolupaa.




