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Koululaisten iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma

1 Toiminta-ajatus

Aamu- ja iltapaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvopohjaan, joita ovat inmisoikeudet,
tasa-arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ympariston elinkelpoisuuden
sdilyttaminen seka monikulttuurisuuden hyvaksyminen. Toiminnan tulee perusopetuksen
tavoin edistaa yhteisollisyyttd, vastuullisuutta seka yksilon oikeuksien ja vapauksien
kunnioittamista. Tama tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa
ja toteuttamisessa mukana olevia tahoja. Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta
huomioidaan my6s Lasten ja nuorten hyvinvointiselonteossa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena l&aht6kohtana on turvallisen
kasvuympariston tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on tukea lapsen
kasvua ja kehitysta seké tukea myds perhettéd ja koulua niiden kasvatustehtavassa. Aamu- ja
iltapéivatoiminnan tehtdavéand on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen
seuraavista ndkokulmista:

e Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

e Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

e Lapsen koulunk&ynnin ja oppimisen ja tukeminen

e Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen
(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta

Kasvatus- ja  opetustoimen strategiaan sisaltyvdt arvot ohjaavat toimintaa
iltapaivatoiminnassa. Nama arvot ovat oikeudenmukaisuus, oppiminen ja ihmisena
kasvaminen, oman itsensé ja toisten kunnioittaminen seka valittdminen.

lltapaivatoiminta tukee omalta osaltaan kodin ja koulun kasvatustehtavéan toteutumista.
lltapaivatoiminnassa luodaan lapsille mahdollisuudet turvallisuudentunteeseen, hyvinvointiin
ja yksilolliseen kasvuun ja oppimiseen Kkiireetttméassa ymparistossda, missa arvostetaan
luonnon monimuotoisuutta ja elinkelpoisuuden sailyttamista sek& monikulttuurisuutta.



On tarkeda vahvistaa lapsen tervettd itsetuntoa myonteisten oppimiskokemusten ja
toiminnan avulla sekéd tarjota mahdollisuuksia monipuoliseen vuorovaikutukseen muiden
ihmisten kanssa.

Lapsen kokemusmaailmaa rikastutetaan ja hanta autetaan suuntautumaan uusiin
kiinnostuksen kohteisiin.

2 Tavoitteet

2.1

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla pyritddn vahentamaan lasten yksinaista aikaa ilman turvallisen
aikuisen lasnaoloa ja ohjausta ennen ja jalkeen koulupaivan. Toiminnan toteuttamisen ja
toimintaympariston tulee tukea asetettujen tavoitteiden saavuttamista. Aamu- ja
iltapaivatoiminnassa huolehditaan toimintaympariston turvallisuudesta ja siitd, ettd lapset
eivat joudu kiusaamisen, hairinnan tai vakivallan kohteiksi.

Toiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja monipuolisten vuorovaikutustaitojen
kehittymista. Se innostaa seké tukee lapsia myts oman osaamisen kehittamiseen. Toiminta
valmentaa itsesta huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia luovaan itsensa toteuttamiseen.
Hyvin ja laadukkaasti jarjestetty aamu- ja iltapaivatoiminta chjaa lapsia kasvamaan vahitellen
aktiiviseen, terveelliseen ja kestavaan elaméantapaan seka elamaéan kansainvalistyneessa ja
teknologisoituneessa maailmassa.

(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Kodin ja koulun kasvatustydn tukeminen

Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee kodin ja koulun kasvatustyota. Kotien tyota tuettaessa
l[&htokohtana on, etta lapsen huoltajilla on ensisijainen vastuu lapsen kasvatuksesta.
Ohjaajilla on aamu- ja iltapaivatoiminnassa ammatillinen vastuu lapsen kasvatuksesta.
Ohjaajien tydta ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan
ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen kasvun,
kehityksen ja oppimisen tukena.

Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen edellyttda keskinaiseen kunnioitukseen ja tasa-
arvoisuuteen perustuvaa yhteistyota. Koteja kannustetaan osallistumaan yhteistyéhon ja
edistetaan huoltajien aktiivista roolia.

Aamu- ja iltapaivatoiminta ja perusopetus toimivat tiiviissa yhteistydssa ja kehittavat
paikalliseen yhteisty6hon sopivia rakenteita ja toimintatapoja. Aamu- iltapaivatoiminta



yhdesséa oppilashuollon palveluita tuottavan henkiléston kanssa tukee lapsen
kokonaisvaltaista hyvinvointia ja koulunkayntia. Yhteisen paamaaran tulee nakya myos
yksittaista lasta koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiirrossa ja aamu- ja iltapaivatoiminnan
henkiloston osallistumisessa lasta koskeviin neuvotteluihin huoltajien luvalla. Avoin ja
luottamuksellinen vuorovaikutus luo pohjan hyvalle yhteistydlle ja tiedottamiselle.

2.2 Toiminnan tarjoaminen

Tavoitteena on tarjota lapsille heidan tarpeensa huomioonottavaa, monipuolista ja
virkistavaa toimintaa seka antaa myos mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemiseen.
Koulupdaivan aikana tapahtuneet asiat ja lasten omat kokemukset tulee mahdollisuuksien
mukaan ottaa toiminnassa huomioon. Tavoitteena on avoin, rohkaiseva, kiireeton ja
myaonteinen ilmapiiri.

Toimintaa jarjestettdessa otetaan huomioon eri kieliryhmien tarpeet seka eri-ikaisten ja eri
kulttuuriryhmiin kuuluvien lasten tarpeet samoin kuin paikalliset erityispiirteet.

Aamu- ja iltapaivatoiminta tarjoaa lapsille mahdollisuuden tutustua erilaisiin vapaa-ajan
harrastuksiin. On tarkeaa, ettd toiminnassa on mahdollisuus myds levahtamiseen ja
rauhoittumiseen. Lapsella voi olla huoltajan, opettajan ja ohjaajan kesken sovittavalla tavalla
mahdollisuus laksyjen tekoon.

Tavoitteena on muodostaa jokaisen lapsen paivasta ehja kokonaisuus.

2.3 Hyvinvoinnin, tunne-elaméan ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on lapsen hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen
kehityksen tukeminen. Ohjaajan mydnteisella suhtautumisella ja Iasnaololla on tassa suuri
merkitys. On tarkeaa, etté jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapset
tarvitsevat myos kaveripiirin hyvaksyntaa ja tunteen ryhmaan kuulumisesta. Yhdessa
toimimalla opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten
vastavuoroisuutta ja erimielisyyksien ratkaisua myonteisin keinoin. Lapsia ohjataan
tunnistamaan erilaisia tunteita ja saatelemaan omaa toimintaansa.

Lasten rohkaisu ja kannustaminen tukevat itsetunnon kehitysta, ja samalla lapset oppivat
luottamaan omiin taitoihinsa. Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee sekd kasvuympéaristona etta
ilmapiiriltaan olla kiireeton ja turvallinen. On tarkeaa, etta toiminnassa lapsilla on
mahdollisuus seka levahtamiseen ja rauhoittumiseen etta ulkoiluun ja fyysiseen
aktiivisuuteen.

Koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan sdéntdjen yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat
lasten hyvinvointia ja sosiaalista kehitysta.

2.4 Eettisen kasvun tukeminen



Aamu- ja iltapaivatoiminta tukee lasten eettistd kasvua ja kasitysta ihmisten
yhdenvertaisuudesta. Toiminnan eettisena lahtokohtana ovat Perusopetuksen
opetussuunnitelman perusteissa maaritelty perusopetuksen arvopohja seka kodin ja koulun
kanssa yhdessa sovitut kasvatukselliset periaatteet ja kaytannot.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lapsilahtoisyys. Jokainen lapsi nahdaan arvokkaana
yksilon&. Lapset ovat iké- ja kehitysvaiheensa mukaisesti itsestaan ja teoistaan vastuullisia.
Eettisessa kasvatuksessa ja yhdenvertaisuuden tukemisessa on tarkeéa erityisesti aikuisten
antama malli, ryhman vuorovaikutussuhteet seka arkipaivan tilanteissa kohdattavat eettiset
kysymykset.

Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartdminen. Aamu-
ja iltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vabhitellen vastuuseen:

e omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elaméntavoista

e toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista

e oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille

¢ ryhman toimintaan liittyvista saannoista ja sopimuksista

e myodnteisestd suhtautumisesta ymparistéon, luontoon ja kestavaan elamantapaan

Yhteisollinen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon ilmapiiri aamu- ja iltapaivatoiminnassa
edistaa eettistéa kasvua. Eettisessd kasvatuksessa hyddynnetddn ryhman vuorovaikutusta,
eri tilanteisiin liittyvia keskusteluja, taiteen, leikin ja likunnan tarjoamia mahdollisuuksia seka
esteettisia kokemuksia ja toiminnallisuutta. Lasta ohjataan menettelytapoihin, joilla
mabhdollisia ongelmatilanteita voidaan kasitella myonteisesti ja ratkaisukeskeisesti.
(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta
litapaivatoiminnan tavoitteena on yhdessa vanhempien ja koulun kanssa tukea lapsen
kokonaisvaltaista kehitystd. Vanhempien, kodin sek& koulun kasvatuskumppanuus
pohjautuvat keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-arvoon. Avoin ja luottamuksellinen
vuorovaikutus luo pohjan hyvalle yhteistydlle ja tiedottamiselle.

Oppimisympadristd suunnitellaan siten, etta lapsella on mahdollisuus toiminnan aikana seka
virkistavdadn monipuoliseen toimintaan, etta lepoon koulutettujen ohjaajien opastuksessa.
Iimapiirin on kiireetdn, kannustava ja lapsen henkilokohtaisista tarpeista huolehtiva.
Oppimisympadristdn turvallisuus tulee taata niin, ettei lapsi joudu kiusaamisen, ahdistelun tai
vakivallan uhriksi.

Aamu- ja iltapdivatoiminta ja perusopetus toimivat tiiviissa yhteistytssa ja kehittavat
paikalliseen yhteistydhdn sopivia rakenteita ja toimintatapoja.

lltapéivatoiminnan tavoitteena on muodostaa jokaisen lapsen paivasta ehja kokonaisuus.
Koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan saanttjen yhteiset linjaukset tukevat ja vahvistavat
lasten sosiaalista kehitysta.

Toiminnan aikana lapsella on myds mahdollisuus l&ksyjen tekoon. Vanhemmilla on kuitenkin
lopullinen vastuu laksyjen tarkastamisesta



Lapsi oppii pohdintaa oikeasta ja vaarasta. Hanen toimimisensa vastuuntuntoisena yhteison
jasenena vahvistuu. Han harjoittelee yhteiselaman pelisaantdja ja sitoutumista niihin. Han
sisdistaa yhteiskuntamme hyvia tapoja ja ymmartaa niiden merkityksen osana jokapéaivaista
elamaa. Han oppii paremmin hallitsemaan itsedan ja opettelee selviytymaan arkipaivan
tilanteissa. Han oppii ymmartamaan tasavertaisuutta ja hyvaksymaan ihmisten erilaisuuden.
Han oppii ikavaiheensa mukaisesti ymmartamaan, miten terveytté ja hyvinvointia
yllapidetaan.

Lapsen kieli- ja kulttuuri-identiteetti sek& hanen kykynsa ilmaista itse&d&n monipuolisesti
vahvistuvat ja kehittyvat. Han tutustuu eri taidemuotoihin, paikalliseen ja kansalliseen
kulttuuriin sek& mahdollisuuksien mukaan my6s muihin kulttuureihin.

Lapsi kiinnostuu luonnosta ja saa kasityksen omasta riippuvuudestaan ja vastuustaan seka
luonnosta etté rakennetusta ymparistdsta. Han oppii havainnoimaan ja jasentamaan
ymparist6aan monipuolisesti, nauttimaan ympariston monimuotoisuudesta ja kauneudesta
seka tulee tietoiseksi oman toimintansa vaikutuksesta.

3 Siséllolliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

Toiminnan sisallon tulee tukea toiminnalle asetettujen perusopetuksen aamu- ja
iltapaivatoiminnan perusteiden ja kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisten tavoitteiden
saavuttamista. Toiminnan jarjestaja ja toteuttaja vastaavat toimintapaikkakohtaisesta sisallon
ja sen toteutuksen suunnittelusta. Sisallon suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon
naiden perusteiden maaraykset, toiminnassa mukana olevien lasten maara, toiminnan
monipuolisuus sekda mahdollisuus toimintojen eriyttdmiseen ja pienryhmétydskentelyyn.
Huoltajille tarjotaan mahdollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun. Toimintasuunnitelmasta
ja toiminnan sisallésté tiedotetaan huoltajille.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon
edistaminen sek& sosiaalinen vahvistaminen. Toiminta toteutetaan niin, ettd se lisda lasten
onnistumisen kokemuksia ja osallisuutta. On tarkeaa, etta lapset tulevat kuulluksi toiminnassa
ja voivat osallistua sen suunnitteluun ja toteuttamiseen. Huomiota kiinnitetaan erityista tukea
tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten lasten osallistumisen edistamiseen. Eri kulttuureihin
tutustumalla voidaan monipuolistaa toimintaa, lisatda ymmarrysta ja vahentda ennakkoluuloja
seka rikastuttaa yhdesséoloa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla lisdtdan lasten tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa. Tavoitteena on,
ettd jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja ohjausta.
Suunnittelussa ja toteutuksessa otetaan huomioon tyttdjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset
tarpeet.



Lasten tulee ikadtasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten s&éntdjen ja sopimusten
muotoiluun ja saada kokemuksia osallisuudesta. Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo
ehkéisevat kiusaamista ja syrjaytymista. Tavoitteena on, etta syrjaytymista aiheuttavat tekijat
havaitaan mahdollisimman varhain ja jarjestetddn tarvittavaa tukea. Tass& onnistuminen
edellyttdd monialaista yhteistyota aamu- ja iltapaivatoiminnan, sosiaali- ja terveydenhuollon,
varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja kodin kesken.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa korostuu lasten oikeus turvalliseen lapsuuteen ja
kasvuympaéristoon. Toiminnan siséllon suunnittelussa otetaan huomioon lasten tarpeet ja omat
toiveet. Siséltdjen tulee tukea toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttamista.

Sisallét tulee suunnitella siten, ettd toiminta muodostuu lapsen kannalta ehyeksi ja
monipuoliseksi kokonaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan lasten osallisuutta ja toiminnan
yhteiséllisyytta. Toiminta tarjoaa kasvua ja kehitysta tukevaa sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja
virkistyksen kokemuksia, esteettisia kokemuksia ja mahdollisuuden kehittdd erilaista
osaamista.

Monipuolisella sisaltétarjonnalla vahvistetaan lasten kulttuurista identiteettia ja tutustutaan
perinteeseen mm. laulujen, leikkien ja juhlien avulla. Siséltd voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin
harrastuksiin ja muuhun kehitystd tukevaan toimintaan. Toiminta voi tarjota lapsille
mahdollisuuden myds oman harrastuksen loytamiseen.

Aamu- ja iltapaivatoiminta kootaan seuraavista sisalléllisistéa kokonaisuuksista:
= eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus
= |eikki ja vuorovaikutus
= liikkunta ja ulkoilu
= ruokailu ja lepo
= Kkulttuuri ja perinteet
= kaden taidot ja askartelu
= kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
= mediataidot
= arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa
= erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit:

(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta
lItapdivatoiminnassa voidaan jarjestaa toimintaa iltapaivatoiminnan jarjestamispaikan, ohjaajien
vahvuuksien ja ryhman tarpeiden mukaan.

Lapset saavat osallistua toiminnan suunnitteluun esittdmalla omia toiveitaan toiminnan
sisaltoon. Vanhemmat voivat esittdd omia toivomuksiaan vanhempainilloissa ja ns.
vanhempain varteissa. Lasten ja vanhempien toiveet otetaan huomioon mahdollisuuksien
mukaan.

Jokaista aihealuetta sisallytetdan viikkotoimintaan hyddyntéen alla olevia esimerkkeja.



Leikki ja vuorovaikutus

rooli- ja sdantdleikit
pelit
ohjattu- ja vapaaleikki

Taiteellinen kokeminen ja ilmaiseminen

Kadentaidot
askartelu
muovailu
ompeluty6t
palapelit
rakentelu

Kielellinen ilmaisu

sadut ja sadutus
lorut ja riimit
lasten esitykset
nukketeatteria
pantomiimia
elokuvat

Kuvallinen ilmaisu

- maalaaminen - luonnonmateriaality 6t

- piirtdminen - oman lahiympéristdn tarkastelu

- mosaiikkityot - median erilaisten viestien tarkastelemista
- valokuvaus seka miten mediaa kaytetaan ja tuotetaan
- muovailu, rakentelu ja veisto lapsen ikaan nahden sopivalla tavalla.

- paperity6t

- laulu

erilaisen musiikin kuuntelu
soittimiin tutustuminen
musiikkisadut

Liséksi mahdolliset vierailut ja tutustumiskaynnit, kuten elokuvat, teatteriesitykset, konsertit,
museot ja taidenayttelyt jne.

Liikunta

lltapaivatoiminnassa tarjotaan mahdollisuus liikkua ohjatusti ja/ tai omatoimisesti.
pallopelit

luova liikunnallinen ilmaisu, kuten tanssi

talviliikunta, kuten luistelu ja méaenlasku

perinteiset liikkuntaleikit, kuten kymmenentikkua laudalla

lasten omaehtoinen leikki ja liikunta

Arkiaskareet
Voi esimerkiksi olla:

tavaroiden paikalleen laitto

laatikoiden siivous ja tavaroiden lajittelu
omien jalkien siivoaminen

roskien lajittelu ja pois vieminen
poytien ja pulpettien pyyhkimine

Ympariston elinkelpoisuuden sailyttaminen, kestévé kehitys




- jatteiden lajittelu: roskat roskakoriin, piha-alueen siivous ja siisteyden yllapitaminen
- luontoretket

- keskustelut siitd kuinka jokainen voi vaikuttaa energian kulutuksen saastamiseen, luonnon ja
elinympariston kunnioittaminen jne.

Monikulttuurisuus ja suvaitsevaisuus

- erilaisuuden hyvaksyminen

- tutustutaan eri kulttuureihin ja kieliin, esimerkiksi opetellaan tervehtiméan eri kielilla

- tutustua kotiseudun luonto- ja kulttuuriperinteeseen esim. retkien ja tutustumiskayntien avulla

©

Toiminnan jarjestaminen

Kunta voi jarjestdaa toimintaa itse tai yhdessa muiden kuntien kanssa tai hankkia palvelun
ostopalveluna muulta julkiselta tai yksityiseltd palvelujen tuottajalta tai antamalla avustusta
palvelujen tuottajalle. Kunta voi kayttda edella mainittuja toiminnan jarjestamistapoja myo6s
samanaikaisesti. Julkisia palvelujen tuottajia ovat kunnat, kuntayhtymat seka seurakunnat ja
seurakuntayhtymat. Yksityisid palvelujen tuottajia ovat esimerkiksi jarjestot, yhdistykset, yhtiot
ja muut palvelujen tuottajat. Kunnan ja palveluntuottajan vélille laaditaan sopimus.

Kunta paattdd johtosaéanndssaén, minkd hallintokunnan alaisuuteen toiminta sijoitetaan
kuntalain s&a&nndsten mukaisesti. Johtosaannossd maarataan, kuka viranhaltija tai mika
toimielin toiminnasta vastaa.

Kunnan jarjestaessa tai hankkiessa perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoimintaa, sitéa tulee
tarjota kunnan paattamassa laajuudessa perusopetuksen ensimmaéisen ja toisen vuosiluokan
oppilaille sekd muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen
paatos erityisesta tuesta. Talldin kunta saa toimintaan valtionosuutta opetus- ja kulttuuritoimen
rahoituksesta annetun lain mukaisesti. Valtionosuuden saamisen edellytyksena on, etta
toimintaa jarjestetddn edella mainituille lapsiryhmille. Kunnan tulee toimintasuunnitelmansa
mukaisesti tiedottaa toiminnasta ja toiminnan jarjestamistavoista kuntalaisille.

(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta
Lappeenrannassa koululaisten iltapaivatoimintaa jarjestavat Lappeenrannan kaupungin omat
koulut seké erikseen méaraajaksi valittavat muut toiminnan tuottajat.

Erityisoppilaiden iltapdivatoiminnasta vastaa paaosin Lappeenrannan kaupunki.

Varhaiskasvatusjohtaja  ja iltapdivatoiminnan  koordinaattori ~ vastaavat toiminnan
koordinoinnista, arvioinnista ja valvonnasta.
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4.1 Toimintapaikat ja — tilat

[ltapaivatoiminnassa kaytetaan koulun tai muita toimintaan soveltuvia lahiympariston tiloja.
Toiminnan jarjestajana kunnan tulee varmistaa, etta tilat ja vélineet ovat toimivia, turvallisia ja
tarkoituksenmukaisia.

(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta
Lappeenrannassa tuotetaan iltapaivatoimintaa seka kouluilla, ettd tuottajien omissa tiloissa.

Kevaalla koulun rehtori tai toiminnan tuottaja osoittaa, mitka tilat ovat seuraavana syksyna
iltapaivatoiminnan kaytettavissa ja mihin aikaan. Rehtori tai toiminnan tuottaja tekee kirjallisen
selvityksen koordinaattorille kaytettavissa olevista tiloista. Koordinaattori vastaa siita, etta tilat
ovat asianmukaiset ja soveltuvat iltapaivatoiminnan kayttoon.

Vélipalakaytanteisté ja tilojen siivoamisesta sovitaan etukéteen rehtorin tai palvelujen tuottajien
edustajien kanssa.

Kaupunki hakee toimintaan mukaan tulevia palveluntuottajia lehti-ilmoituksella. limoitukseen
voivat kaikki halukkaat jarjesttt, yhteisot ja yhdistykset vastata

4.2 Toiminta-aika

Aamu- ja iltapaivatoimintaa tulee tarjota joko 570 tai 760 tuntia koulun tydvuoden aikana
kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle. Perheet hyddyntavat tarjolla olevan toiminta-ajan
tarpeidensa mukaisesti. Toimintaa voidaan jarjestaa koulun tyévuoden aikana arkipdivisin
esimerkiksi keskimaarin 3 tai 4 tuntia paivassa, joko aamu- tai iltapaivatoimintana tai
molempina. Sitd voidaan jarjestdd arkipdivina paasaantoisesti kello 7.00 — 17.00 valisena
aikana.

(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta
Koululaisten iltapdivatoimintaa tarjotaan arkipdivind koulun toiminta-aikoina. Paivittdinen
toiminta-aika on vahintdén nelja tuntia paivassa 12:00-16:30 véalisena aikana.

lltapéivatoiminta voi olla lukuvuoden aikana suljettuna kahtena paivana ohjaajien koulutuksen
VUOKSI.

Lappeenrannan kaupunki ei tarjoa aamupéaivatoimintaa. Ulkopuoliset toiminnan tuottajat voivat
itse jarjestdaa aamupaivatoimintaa, jota Lappeenrannan kaupunki ei kuitenkaan avusta.
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4.3 Toiminnasta perittdva maksu

Toiminnasta perittdva maksu voi olla 760 tuntia vuodessa (n. 4 tuntia paivassa) tarjottavan
toiminnan osalta enintdan 80 € kuukaudessa. Mikéli toimintaa tarjotaan enintddn 10 paivaa
kuukaudessa, peritaan vain puolet maksusta.

Mikali lapsi on sairaudesta johtuvasta syysta poissa iltapaivatoiminnasta yli 10 paivana
kuukaudessa, maksusta peritddn puolet. Jos lapsi on sairautensa vuoksi poissa
iltapaivatoiminnasta koko kuukauden, ei maksua peritd lainkaan. Muusta kuin sairaudesta
johtuvista poissaoloista hyvitetaan vain silloin, kun lapsi on poissa koko kuukauden ja hyvitys
on puolen kuukauden maksu.

(Perusopetuslaki 48 f 8)

Lappeenranta
Toiminnan jarjestaja perii maksun toimintaan osallistuvien lasten vanhemmilta kuukausittain ns.
asiakasmaksuna.

Koululaisten iltapdivatoiminnan maksuista sdadetaan perusopetuslain 48 f §:ssd. Saados ei
kasittele maksuja yksityiskohtaisesti, jolloin tarkempaa soveltamista varten tarvitaan
lautakunnan vahvistama ohjeistus koululaisten iltapaivatoiminnasta perittavistd maksuista.

lltapéivatoiminnasta perittavistd maksuissa noudatetaan aina kasvatus- ja opetuslautakunnan
viimeksi vahvistamaa ohjeistusta.

4.4 Toiminnasta tiedottaminen

Kunnan tulee toimintasuunnitelmansa mukaisesti tiedottaa toiminnasta ja toiminnan
jarjestamistavoista kuntalaisille.
(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta

Yleinen tiedottaminen:

Kaupungin kotisivuilla www.lappeenranta.fi. Sivuilta |0ytyy aamu- ja iltapaivatoiminnan omat
kotisivut, joilta 16ytyy tietoa toimintaryhmistd, toimintasuunnitelmasta, ajankohtaisista asioista ja
aamu- ja iltapaivatoiminnan esite seka tietoa mahdollisista eri toimintapainotteisista ryhmista.

Yksikkokohtainen tiedottaminen:
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Aamu- ja iltapaivatoimintaan valittujen lasten huoltajille l&hetetddn tai jaetaan ryhman
toimintaesite ja palvelusopimuskaavake, joista 10ytyy tietoa ryhman ohjaajista, toimintatiloista,
toiminta-ajasta, ryhméan toiminnasta seka toiminnasta tiedottamisesta.

Huoltajia tiedotetaan tarpeen mukaan, mutta vahintddn kolme kertaa toimintakauden aikana.
Lisaksi iltapaivatoiminnasta tiedotetaan tarpeen mukaan lapsille, huoltajille, koulun opettajille ja
yhteistyotahoille. Lasten huoltajia tiedotetaan reissuvihkon tai sahkdisen
oppilastietojarjestelman (Wilma) avulla. Lapsen opettajan ja huoltajan kanssa on suositeltavaa
sopia yhteisen reissuvihkon kaytosta.

4.5 Toimintaan hakeminen ja valintakriteerit

Kunnan jarjestaessa tai hankkiessa perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoimintaa, sitd tulee
tarjota kunnan paattamassa laajuudessa perusopetuksen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan
oppilaille sekda muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen
paatos erityisesta tuesta.

(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta

Ohjeet ilmoittautumisesta |ahetetéd&n koulutulokkaille kouluun ilmoittautumisohjeiden mukana
tammi-helmikuun vaihteessa. Nykyisille kayttgjille ja erityisen tuen piirissa oleville oppilaille
jaetaan hakemisohjeet koulujen ja iltapaivatoimintapaikkojen kautta. Hakemus on mahdollista
tehda myds paperilomakkeella.

lltapéivatoimintaan hakemisesta ilmoitetaan lehti-ilmoituksella seké toimialan kotisivuilla.

Koululaisten iltapaivatoimintaan pitdd hakea. Hakeminen tapahtuu ensisijaisesti internetin
valityksella. Kaupungin kotisivuilla osoitteessa www.lappeenranta.fi/koululaisten
iltapaivatoiminta on linkki sdhkdiseen iltapaivatoiminnan hakemukseen. Paperilomake
annetaan vain oppilaalle/huoltajalle, jolla ei ole mahdollisuutta kayttaa internetia.

Kaupunki ilmoittaa hakuohjeiden lahettdmisen yhteydessa missa ja minka laajuisena toimintaa
tullaan jarjestamaan tulevana lukuvuotena.

Hakemus tulee palauttaa maaréaikaan mennessa kasvatus- ja opetustoimen
hallintotoimistoon. Paattkset valinnoista tehd&én kesakuun alkuun mennessa.

lltapaivatoimintaan otetaan mukaan maaréajassa ilmoittautuneet Lappeenrannassa toimivien
koulujen 1.- 2.- vuosiluokkien oppilaat, ensisijassa erityistd tukea tarvitsevat oppilaat kaikilta
vuosiluokilta. Mikali hakijoita on enemman kuin paikkoja, valitaan oppilaat siten, etta etusijalla
ovat ensimmaisen vuosiluokan oppilaat, joiden kohdalla on jokin toiminnan piiriin paasya
puoltava seikka, kuten vanhempien vuorotyd, yksinhuoltajuus, vanhempien pitkat tyopaivat tai
mahdolliset lapsen ongelmat. Mikali paikkoja ja& vapaaksi tai vapautuu, voidaan oppilaita ottaa
ika- ja ilmoittautumisjarjestyksessa viela hakuajan jalkeenkin.

4.6 Lasten méarajatoiminnan laajuus
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Lappeenranta
Lainsdadanntssa ei ole maarayksia lapsiryhnman koosta. Suositus ryhmakooksi on 25, jolloin
ohjaajia tulee olla vahintdan kaksi. Ryhman koko riippuu my@s tarjolla olevien tilojen koosta ja
soveltuvuudesta iltapaivatoiminnan kayttoon. Ryhmassa on oltava yksi ohjaaja 15 lasta
kohden. Erityista tukea tarvitsevien lasten kohdalla kyseinen suhde on yksi ohjaaja viitta lasta
kohden.

Toiminta kaynnistetd&n tulevien palveluntuottajien kanssa sopien niissé paikoissa, joissa
toimintaan on ilmoittautunut vahintéan 12 lasta. Mikali osallistuvien lasten maara véhenee alle
kahdeksaan, voi palveluntuottaja lakkauttaa toiminnan seuraavan kuukauden alusta.

Lapselle tarjotaan iltapaivatoiminnan aikana valipala ja jarjestdjan on vakuutettava
iltapaivatoiminnassa olevat lapset. Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle
ilmaista.

4.7. Erityisopetuksessa olevat oppilaat

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatods, ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja
iltapaivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunta paattaa toiminnan laajuudesta. Mikali
mahdollista, erityistéd tukea saavien oppilaiden aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetddn muun
aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteydessa. Jos oppilaiden tarpeet sitd edellyttavéat, voidaan
toiminta jarjestdd myods omissa ryhmissa. Aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestdminen
mahdollisuuksien mukaan oman ikakauden mukaisissa ryhmissa tukee erityista tukea saavien
oppilaiden kehitysta.

Lappeenranta

Erityisopetuksessa olevien oppilaiden aamu- ja iltapadivatoiminnassa noudatetaan toiminnan
yleisia tavoitteita ja sisaltdja. Huoltajien kanssa pyritdan sopimaan, miten oppilaan kasvuun ja
kehitykseen liittyvét tavoitteet huomioidaan. Toiminta tapahtuu ensisijaisesti muun aamu- ja
iltapaivatoiminnan yhteydessa.

4.8 Henkiloston rakenne ja ohjaajien kelpoisuus seka ohjaajien rikostaustan
selvittdminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestamistapa huomioon ottaen riittava
maara ammattitaitoisia ohjaajia. Kunnan tulee huolehtia aamu- ja iltapéivatoiminnan ohjaajien
rittAvasta maarasta sekd osaamisesta mm. suunnitelmallisen taydennyskoulutuksen avulla.
Lain mukaan kunnan tulee huolehtia, etta niiltd henkildilta, jotka tydskentelevat
henkilokohtaisessa vuorovaikutuksessa alaikdisen kanssa ilman huoltajan lasnaoloa,
pyydetdaan nahtavaksi ote rikosrekisterista.

(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta

Jokaisessa toimipisteessd on vahintdan yksi ohjaaja, jolla on soveltuva koulutus tehtavaan.
Henkilokunnan kelpoisuudesta vastaa toiminnan jarjestgja lain mukaisesti (valtioneuvoston
asetus opetustoimen henkildstbvaatimuksista 986/1998, johon on lisatty sddnnokset aamu- ja
iltapaivatoiminnan ohjaajan kelpoisuusvaatimuksista 115/2004).
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Ohjaajana toimivalta henkildlta vaaditaan tehtdvdan soveltuva tutkinto ja taito toimia
lapsiryhman ohjaajana. Lappeenrannassa hyvaksyttyjd tutkintoja ovat korkeakoulututkinto,
ammatillinen perustutkinto, ammattitutkinto tai erikoisammattitutkinto, jotka liittyvat lasten ja
nuorten kanssa toimimiseen. Myos aikaisemmat opistoasteen tutkinnot ja ammatillista
perustutkintoa vastaavat aikaisemmat opinnot tuottavat tutkinnon osalta ohjaajan
kelpoisuuden. Taito toimia lapsiryhméan ohjaajana voi olla hankittu tutkintoon kuuluvissa
opinnoissa tai muulla koulutuksella tai osoitettu tyokokemuksella tai muulla toiminnalla.
Ohjaajan kelpoisuus on myds henkildlla, joka on kelpoinen antamaan esiopetusta,
luokanopetusta tai aineen opetusta tai toimimaan oppilaanohjaajana.

Ohjaajat vastaavat toiminnan sisallon suunnittelusta ja toteutuksesta seké toimintaympariston
viihtyisyydesta ja turvallisuudesta yhdessa esimiehensd kanssa. Ohjaajalta vaaditaan kykya
toimia ryhman vastuullisena aikuisena ja hyvia vuorovaikutustaitoja, jotta yhteistyé vanhempien
ja koulun kanssa on sujuvaa.

Toiminnan jarjestaja huolehtii my6s kunkin toiminnassa olevan aikuisen rikostaustan
selvittdmisesta pyytamalla nahtavaksi rikosrekisteriotteen ennen toiminnan kaynnistymista.

4.9 Ohjaajien perehdyttaminen ja koulutus

Lappeenranta

Toimintakauden alussa jarjestetddn tarvittaessa uusille ohjaajille perehdyttamistilaisuus
iltapaivatoiminnan tavoitteista ja perusteista, toiminnan suunnittelusta ja ohjaajien tehtavista.
Perehdyttamisesta vastaa iltapaivatoiminnan koordinaattori.

Lappeenrannan koululaisten iltapaivatoimintaa ohjeistamaan on laadittu v. 2010 kasikirja, johon
on avattu laajemmin toimintasuunnitelman sisaltamat asiat seka lisatty tarkemmat toimintaa
koskevat ohjeet ja lomakepohjat. Kasikirjaa paivitetddn vuosittain.

Rehtori ja ohjaaja kayvat keskustelun ohjaajan ty6tehtavistéa toimenkuvalomakkeen pohjalta.
Kumpikin sitoutuu noudattamaan toimenkuvaa allekirjoittamalla sen.

Ohjaajille jarjestetdé@n yhteista koulutusta eri aiheista vahintdan kaksi tilaisuutta lukuvuoden

aikana. Ohjaaja vastaa toiminnasta itsendisesti. Jokainen toimipiste ilmoittaa koordinaattorille
kuka tai ketk& ovat vastuuohjaajia ryhmassa.

4.10 Kulkemisen ja kuljetusten jarjestaminen

Erityista tukea saaville oppilaille on usein myodnnetty oikeus maksuttomaan koulukuljetukseen.
Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestettaessa tulee ottaa huomioon, ettd em. oppilailla, jotka
osallistuvat aamu- ja iltapaivatoimintaan olisi mahdollisuus kayttaa tata etuutta.
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Kunnalla ei kuitenkaan ole velvollisuutta jarjestdd aamu- ja iltapaivatoiminnan kuljetuksia.
Silloin kun kuljetukset jarjestetdan, tulee huolehtia turvallisuudesta, vastuunjaosta ja kaikkien
toimijoiden riittavasta ohjeistuksesta.

Lappeenranta

Jos iltapaivatoimintapiste on koulun ulkopuolella, huoltajat ovat vastuussa lapsen kulkemisesta
koulun ja iltapéaivatoiminnan valilla. Tuottajien vakuutus korvaa, jos lapselle tapahtuu koulun ja
kerhon vélisella matkalla tapaturma. Kaupunki ei vastaa kuljetuksista.

Ulkopuolinen  toiminnan  tuottaja voi  halutessaan saattaa lapsia koulun ja
iltapaivatoimintapaikan valilla.

Oppilaalla on oltava huoltajan lupa osallistua koulun kerhotoimintaan. Iltapaivakerhon ohjaajan
on varmistettava oppilaan huoltajalta lapsen osallistuminen koulun kerhoon. Ohjaaja lahettaa
lapsen kerhoon ja ottaa lapsen vastaan, mikali koulun kerho on vanhempien lapselle varaaman
iltapaivatoiminnan aikana.

Ohjaaja ottaa vdlittomasti yhteytta lapsen huoltajiin, jos lapsi ei palaa sovitusti takaisin
iltapaivatoimintaan.

Erityista tukea tarvitseva lapsia saa kuljetuksen koulusta iltapaivatoimintapaikkaan, jos hanen
koulullaan ei jarjesteta iltapaivatoimintaa. Naissa tapauksissa vanhemmat huolehtivat lapsen
kotimatkakuljetuksista.

4.11 Turvallisuus-, pelastus- ja ldhietsintasuunnitelma

Lappeenranta
lItapaivaryhmissa noudatetaan koulun turvallisuus- ja pelastussuunnitelmia.
Lahietsintasuunnitelman laatii jokainen iltapaivatoimintapaikka itse.

Toiminnasta vastaavan tuottajan vastuuhenkil6 tai omana toimintana jarjestavan koulun rehtori
tai hanen maardaménsa henkild vastaa siita, etta ohjaajat tuntevat suunnitelmien sisallén.
Tuottajat, joilla on omia tilojaan kaytbssad vastaavat siitdq, ettd heillda on asianmukaiset
kaupungin hyvaksymat turvallisuus-, pelastus- ja lahietsintasuunnitelmat.

4.12 Taloussuunnitelma

Kunta saa toimintaan valtionosuutta opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain
mukaisesti.
(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)
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Lappeenranta

Kaupunki saa toimintaan valtionavustusta. Valtionavustuksesta vahennetdan ensin hallintokulut
ja loput jaetaan iltapaivatoiminnan jarjestajille kokonaisuudessaan.

Valtionavustus jaetaan ulkopuolisille toiminnanjarjestéjille kuukausittain heidan ilmoittamiensa
toimintaan osallistuvien lasten lukum&aran mukaisesti. Avustus maksetaan niista lapsista,
joista on tehty viranhaltijapaatds ja jotka ovat ottaneet paikan vastaan.

Kaupungin omana toimintana jarjestetty iltapaivatoiminta saa avustuksen omaan
toimintakehykseensa tarvittavan henkilostéresurssin mukaan. Koulujen iltapaivatoiminnan
toimintamaararaha vahvistetaan vuosittain kayttdsuunnitelmassa.

\n 3,

Toiminnan seuranta ja arviointi

Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestavan kunnan tulee hyvaksya perusopetuslaissa tarkoitettua
aamu- ja iltapaivatoimintaa varten toimintasuunnitelma, joka on laadittu perusopetuksen aamu-
ja iltapaivatoiminnan perusteet ja  paikalliset olosuhteet huomioon  ottaen.
Toimintasuunnitelman tarkoituksena on tukea aamu- ja iltapdivatoiminnan paikallista
jarjestamista ja kehittamista seka lisata toiminnan suunnitelmallisuutta ja pitkdjanteisyytta.
Kunnan tulee myds arvioida antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa seka
osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkistaa.

Lappeenranta

Toimintaa arvioidaan vuosittain (= asiakaspalaute sekd arviointikysely ohjaajille).
Arviointitulosten pohjalta toimintaa kehitetdan edelleen. Arviointi voi olla valtakunnallista tai
kunnan itse jarjestam&a. Niind vuosina, jolloin ei tehda valtakunnallista arviointia, tuottajat
tekevat omat arviointikyselynsd vanhemmille ja I|&hettdvat tuloksista yhteenvedon
koordinaattorille.

Ulkopuolisen arvioinnin liséksi ohjausrynmé seuraa ja arvioi toiminnan laatua.

Kaupunki arvioi vuosittain jokaisen kerhonjarjestajan toimintaa. Kerhokaynnein tarkastetaan,
ettd kunkin jarjestajan iltapaivatoiminta on lainmukaista ja ettd sopimuksessa maaritellyt asiat
toteutuvat.

Koululaisten iltapaivatoiminnan  jarjestdjan  vastuuhenkilét pitdvat  henkilékohtaiset
kehityskeskustelut ohjaajien kanssa.

Arviointituloksista nousevat kehittdmisen kohteet annetaan lasten, huoltajien, aamu- ja
iltapaivatoiminnan ohjaajien ja jarjestajan vastuuhenkilon sekd aamu- ja iltapaivatoiminnan
koordinaattorin tietoon.
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6 Aamu- jailtapaivatoiminnan yhteistyo ja tiedonkulku

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa yhteistyd huoltajan, koulun ja aamu- ja
iltapaivatoiminnan kesken on erityisen tarkeda. Huoltajan ja mahdollisesti koulun kanssa
sovitaan, miten erityista tukea saavan oppilaan kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet
otetaan huomioon aamu- ja iltapaivatoiminnassa. Moniammatillinen yhteistyo lisaa edellytyksia
oppilaan riittavaan tukemiseen.

Henkilokohtainen opetuksen jarjestamistd koskeva suunnitelma (HOJKS) voi sisdltaa
kuvaukset oppilaan osallistumisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan seka yhteistydsta toiminnan
jarjestgjan kanssa. HOJKS:ssa voidaan kuvata, miten aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet ja
toimintamallit tukevat oppilaan kehitysta. Talla tavoin oppilaan koulupaivastd muodostuu
kasvatuksellinen kokonaisuus.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin littyvat asiakirjat ja asiakirjoihin
sisaltyvat tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen
luovuttaminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkiléstélle edellyttaa huoltajan antamaa yksilditya
tiedonsiirtolupaa.

Aamu- ja iltapdivatoiminnasta vastaavat ohjaajat ja muu henkilosto eivéat saa sivullisille ilmaista
lasta tai h&nen huoltajaansa koskevia salassa pidettavia tietoja tai luovuttaa salassa pidettavia
asiakirjoja. Tietojen ilmaiseminen ja asiakirjan luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan
yksildidyn suostumuksen perusteella. Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta
vastaavat henkilét voivat luovuttaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaaville toiminnan
asianmukaisen jarjestamisen edellyttdmat valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen
opetuksen jarjestajan jarjestdmadn aamu- ja iltapaivatoimintaan, aikaisemman jarjestajan on
salassapitosaanndsten estamatta viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen
kannalta valttamattomat tiedot. Vastaavat tiedot voidaan antaa myos uuden opetuksen
jarjestgjan pyynnosta

Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen kuuluvan
oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista
koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla. Toiminnan jarjestajan tulee
huolehtia siitd, ettd aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtavissa toimivat henkilét perehdytetaan
henkil6tietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin saadoksiin.
(Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011)

Lappeenranta
litapdivatoiminnan tulee tehdad kiinteda yhteisty6tda koulun henkilokunnan kanssa, erityisesti
rehtorin, luokanopettajien ja erityisopettajien kanssa. Yhteistydvelvoite on molemminpuolinen.
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lltapdivatoiminnan ohjaajat tekevat myoés kiinteda yhteistyota lasten huoltajien kanssa. Lapsen
mukana kulkee reissuvihko, joka on joko iltapdivatoiminnan oma tai koulun kanssa yhteinen.
Huoltajille jarjestetdén syksylld oma tai koulun kanssa yhteinen vanhempainilta. Vanhemmille
tarjotaan myods mahdollisuutta tulla henkilékohtaisesti keskustelemaan ohjaajien kanssa
lapsestaan ja toiveistaan iltapaivahoidon suhteen.

Koulun rehtori tai oppilashuoltotoiminnasta vastaava henkild kutsuu tarvittaessa kokoon
moniammatillisen oppilashuoltotydryhman. Ryhmaéan voivat kuulua rehtori, koululddkari, luokan
opettaja, erityisopettaja, terveydenhoitaja, merkkari, psykologi ja koulukuraattori. Kun
koululaisten iltapaivatoimintaan osallistuvan lapsen asioita kasitelladn oppilashuoltoryhmassa,
lapsen iltapdivatoiminnan ohjaaja kutsutaan mukaan palaveriin, jos hanen on tarpeen olla
mukana keskustelemassa lapseen liittyvista asioista.

Koululaisten iltapaivaryhmaa informoidaan erityista tukea tarvitsevan lapsen asioista silloin kun
ne liittyvat lapsen hyvinvointiin ja haasteisiin lapsen kaytoksen ohjaamisessa.

Eri hallintokuntien valistd yhteisty6ta kehitetddn koko ajan. Koululaisten iltapaivakerhojen
jarjestavat tahot osallistuvat mahdollisuuksien mukaan koulujen koulutulokkaille jarjestettavaan
paivdan esittelemalla omaa toimintaansa ja vastaamalla vanhempien kysymyksiin. Tuottajien
edustajat voivat tarvittaessa osallistua myo6s koulutulokkaiden siirtopalavereihin.

litapaivatoiminnan koordinaattori kutsuu kerran kuussa ohjausryhmén koolle. Ohjausryhméan
kuuluu jokaista tuottajaa edustava henkilé seka kaupungin omaa toimintaa edustava rehtori tai
hanen valtuuttamansa henkild. Palaverista tehdaan muistio. Tuottajien ja kaupungin tekema
sopimus  koululaisten iltapdivatoiminnan  avustamisesta  velvoittaa  osallistumaan
ohjauspalavereihin.

litapdivatoiminnan koordinaattori osallistuu alueellisiin verkostopalavereihin ja valittda sielta
saadun tiedon ohjausryhmalle.

Lappeenrannan kaupungille on tehty "Julkisuus, salassapito ja vaitiolovelvollisuus
opetustoimessa” seka "Yritysten ja yhteistjen kanssa tehtava yhteistyd” -ohjeistus. Nama
ohjeistukset velvoittavat myds koululaisten iltapaivatoimintaa. Ohjeistukset kaydaan lapi
ohjaajien kanssa ja ne Iloytyvat iltapdivatoiminnan kasikirjasta ja iltapaivaryhman
toimintakansiosta.
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