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1 Nimi )
Rekisterin- Lasten ja nuorten lautakunta
pltaJa . Osoite
(Lautakunta tai |jjlimiehenkatu 1, 53100 Lappeenranta
vastaava)

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

(05) 6161

kirjaamo@Iappeenranta. fi
2 Nimi 1a virka-asema T : N .
Rekisteriasioista ;I'sliiltia Willberg, hyvinvointi- ja sivistyspalveluiden toimialajohtaja
vastaava Villimiehenkatu 1, 53100 Lappeenranta
henkil6

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

(05) 6161

tuija.willberg@lappeenranta. fi
3 Nimi ia virka-asema

Rekisteriasioita
hoitava henkild
(jos muu kuin
edelld)

Jouni Kolehmainen, tieto- ja viestintatekniikan koordinaattori

Osoite

Villimiehenkatu 1, 53100 Lappeenranta

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
(05) 6161
jouni.kolehmainen@lappeenranta.fi

4 Primus oppilashallintojarjestelma
Rekisterin nimi
5 Henkilbtietoja kaytetaan varhaiskasvatuksen, esiopetuksen, perusopetuksen, valmistavan
HenkilGtieto- opetuksen seka lukiokoulutuksen jarjestamiseen. Kasittelyn perusteena on lakisaateiset
jen kasittelyn tehtavat..
tarkoitus
6 Lapsen/oppilaan/opiskelijan tiedot
Rekisterin - henkilétiedot, valokuva, yhteystiedot ja kotikunta
tietosisalto - koulunkayntiin ja opiskeluun liittyvat tiedot

- oppilaaseen/opiskelijaan liittyvat viranhaltijapaattkset

- kolmiportaisen tuen lomakkeet ja opiskeluhuoltokertomus

- ojentamistoimet

Huoltajien tiedot
- henkilétiedot, yhteystiedot seka huoltajuustiedot
Opettajat ja muu henkildkunta

- henkilétiedot, valokuva ja yhteystiedot

- tutkinnot, viran tiedot ja palkanmaksun perusteet
7 - varhaiskasvatuksen ja esioppilaiden tiedot varhaiskasvatuksen
Saannénmu- asiakastietojarjestelmasta
kaiset tieto- - perusopetuksen opiskelijoiden ja huoltajien tiedot kunnan vaestdrekisteriohjelmasta seka
lahteet huoltajilta

- opettajien ja henkilokunnan tiedot saadaan heiltd itseltaan
- Opintopolku




2

8 Kerran vuorokaudessa Googlen G-Suite for education ja MS Office 365 oppimisymparistdihin
Tietojen tunnusten luontia varten. Siirrettéavat tiedot: etunimi, sukunimi, luokka ja koulu

sdan-

nonmukaiset |kerran vuorokaudessa Saimaan talous ja tieto Oy:n yllapitimaan Active Directory jarjestelmaan
luovutukset |gppilaiden kayttajatunnusten luontia varten. Siirrettavt tiedot: etunimi, sukunimi, luokka ja koulu
9

Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

10 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Jarjestelméasta tulostetaan oppilastakoskevat paatokset paperille. Paatdkset arkistoidaan kansioon,
suojauksen [iota séilytetaan lukitussa kaapissa koulun kansliassa tai paivakodin toimistossa. Aineistoon on

periaatteet

paasy kouluissa rehtorilla ja koulusihteerilla sekd paivakodeissa johtajalla ja varajohtajalla.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisterin kayttaminen edellyttdéa henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa. Kayttajatunnus
annetaan kayttdoikeuden myontamisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois
niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttéoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.
Kayttboikeudet mydnnetédén tehtavakohtaisesti.

Jarjestelma keraa henkildtietojen katsomisesta ja jarjestelmééan tehdyista muutoksista lukulokia.

11 Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hantd koskevia henkil6tietoja késitellaan

Tarkastus-  |tai ettd niita ei késitell4. Jos naita tietoja kasitellaan, on rekisterdidylla oikeus saada itseadn koskevat tiedot

oikeus nahdékseen. Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjéalta itseddn koskevat tiedot koneellisesti luettavassa
muodossa jotta ne voidaan siirtaa jarjestelmasta toiseen.

12 Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

koskevat epétarkat ja virheelliset henkil6tiedot. Rekisterdidylla on oikeus vaatia omien henkilGtietojensa
poistoa, jos tietojen kasittely ei ole enadd tarpeellista tai késittelylle ei enda ole laillisia perusteita "Oikeus tulla
unohdetuksi*.

13

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkildtietoihin kohdistuvista tietoturvaloukkauksista
valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on todennakdisia haittavaikutuksia
rekisteroidylle, on rekisterinpitdjan ilmoitettava tapahtuneesta myos rekisterdidylle.




